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	Konin, 21 czerwca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wykonanie Raportu z partycypacji społecznej w ramach procesu sprawiedliwej transformacji w Wielkopolsce Wschodniej 

1. Zamawiający

ARR Transformacja Sp. z o.o.
ul. Zakładowa 4, 62-510 Konin

Osoba do kontaktu
Aleksandra Broniszewska
Tel. 601 762 018

Michał Rejewski
Tel. 661 612 415


adres e-mail:
transformacja@arrkonin.org.pl

2. Postanowienia ogólne

2.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych.
2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania ofertowego do upływu terminu składania ofert. Dokonywane zmiany są wiążące dla wszystkich Oferentów.
2.3. Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postępowania będzie przekazywana przez Zamawiającego i Oferentów drogą elektroniczną.
2.4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
2.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku gdy:
2.5.1. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
2.5.2. oferent, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, chyba że Zamawiający dokona ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu oferentów oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę.
2.5.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.


3. Zasady przetwarzania danych osobowych

3.1. Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
3.1.1. Administratorem danych osobowych jest ARR Transformacja Sp. z o.o.
3.1.2. Dane osobowe oferentów są przetwarzane w celach: 
· wyboru najkorzystniejszej oferty,
· zawarcia i rozliczenia umowy, 
· archiwizacji,
· zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczości, działań informacyjno-promocyjnych, kontroli organów zewnętrznych. 
3.1.3. Dane osobowe oferentów przetwarzamy: 
· w związku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, której oferent jest stroną, 
· w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w tym rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.
3.1.4. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się poda adresem e-mail: iod@comp-net.pl. 
3.1.5. Dane osobowe oferentów będą przetwarzane przez okres 10 lat, licząc od roku następnego, w którym złożono ofertę.  
3.1.6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, natomiast niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem możliwości złożenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.
3.1.7. Oferentom przysługuje prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. 
3.1.8. Oferentom przysługuje prawo do przenoszenia danych osobowych, w przypadku gdy dane te są przetwarzane w związku z wykonaniem umowy i gdy dane te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 
3.1.9. Oferentom przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
3.1.10. Dane osobowe oferentów będą ujawniane: 
· podmiotom świadczącym usługi na rzecz administratora danych na podstawie zawartych umów dotyczących: serwisu i wsparcia systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesyłek pocztowych,
· podmiotom realizującym kontrole: ARR Transformacja Sp. z o.o. 
3.1.11. Dane osobowe oferentów nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.




4. Przedmiot zamówienia

4.1. Przedmiotem zamówienia jest Wykonanie Raportu z partycypacji społecznej w ramach procesu sprawiedliwej transformacji w Wielkopolsce Wschodniej. 
4.2. Zakres czasowy analizy: 1 stycznia 2019 r. – 30 czerwca 2021 r. 
4.3. Raport powinien zostać opracowany przy ścisłej współpracy z koordynatorem procesu, tj. ARR Transformacja sp. z o.o., zgodnie z poniższą specyfikacją:
a. raport powinien zawierać szczegółowe informacje o realizowanej partycypacji społecznej od początku 2019 r. do końca czerwca 2021 r. W przeprowadzonej analizie w sposób ogólny należy przybliżyć udział społeczeństwa w procesie w okresie wcześniejszym, tj. głównie w latach 2017-2018.
b. raport powinien zostać przygotowany w sposób przyjazny mieszkańcom, tj. zawierać zrozumiałe i czytelne dla odbiorcy informacje, słownik terminów i zwrotów ściśle związanych z procesem sprawiedliwej transformacji, być uzupełniony o treści graficzne (zdjęcia oraz infografiki);
c. raport powinien zawierać informacje o prowadzonej dyskusji w ramach prac grup roboczych i innych spotkań, zgłaszanych uwagach/postulatach, w tym analizę uwag zgłoszonych w związku z opiniowaniem kluczowych dokumentów dla sprawiedliwej transformacji (Koncepcja Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej oraz Terytorialny Plan Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej);
d. w raporcie należy wskazać również na inicjatywy innych instytucji/organizacji związane z procesem sprawiedliwej transformacji w Wielkopolsce Wschodniej;
e. w raporcie należy opisać w sposób syntetyczny specyfikę obszaru Wielkopolski Wschodniej;
f. Wykonawca powinien przeprowadzić wywiady z zespołem ARR Transformacja Sp. z o.o. dotyczące sposobu prowadzenia partycypacji społecznej w ramach procesu sprawiedliwej transformacji oraz z min. 5 podmiotami wskazanymi przez Zamawiającego;
g. raport powinien objętościowo zawierać nie mniej niż 50 stron (nie więcej niż 100 stron) w formacie A4, zostać przygotowany z dbałością o zachowanie zasad językowo-stylistycznych;
h. w końcowej części raportu należy dokonać podsumowania podjętych działań związanych z włączeniem społeczeństwa w prace związane z procesem sprawiedliwej transformacji. 
4.4. Wykonawca przedłoży w terminie do 70 dni od podpisania umowy wstępny raport. 
4.5. Zamawiający zaakceptuje wstępny raport lub wniesie do niego uwagi w ciągu 10 dni roboczych od otrzymania raportu. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia zgłoszonych przez Zamawiającego uwag i przedstawienia ponownie raportu Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej w przeciągu 5 dni roboczych od otrzymania uwag od Zamawiającego. Zamawiający zastrzega możliwość zgłoszenia kolejnych uwag do przesłanego poprawionego raportu w terminach określonych powyżej. 
4.6. Brak wad i uwag Zamawiającego stanowi podstawę do sporządzenia protokołu odbioru bez zastrzeżeń. 
4.7. Zamawiający udostępni Wykonawcy posiadane sprawozdania, notatki czy nagrania ze spotkań grup roboczych i innych spotkań organizowanych przez Zamawiającego lub w których zamawiający uczestniczył oraz dokumentację zdjęciową z prowadzonego procesu (w analizowanym okresie odbyło się ok. 200 różnych spotkań). 
4.8. Zamawiający udostępni Wykonawcy uwagi czy postulaty zgłaszane w trakcie prac grup roboczych/konsultacji treści kluczowych dokumentów dla sprawiedliwej transformacji (Koncepcji sprawiedliwej transformacji Wielkopolski Wschodniej - KPSTWW i Terytorialnego Planu Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej – TPSTWW) – zawierającą wszelkie uwagi zgłoszone do przedmiotowych opracowań (tj. ok. 300 do projektu KSTWW i ok. 150 do różnych wersji projektu TPSTWW).
4.9. Wykonawca zobowiązuje się przygotować raport w oparciu o dostarczone przez Zamawiającego dane, a  także samodzielnie przeprowadzone wywiady z zespołem ARR Transformacja Sp. z o.o. (i wskazanymi podmiotami) oraz samodzielnie pozyskane informacje i wykonane analizy jakościowe.
4.10. Wykonawca zobowiązuje się do uczestniczenia w dwóch spotkaniach grup roboczych Wielkopolski Wschodniej (o ile się odbędą w okresie realizacji zamówienia), w terminie, który zostanie ustalony później i niezwłocznie przekazany do Wykonawcy.
4.11. Wykonawca zobowiązuje się do uczestniczenia w spotkaniach zespołu ARR Transformacja Sp. z o.o., w zależności od potrzeb, w celu opracowania i przygotowania dobrego jakościowo raportu.
4.12. Wszelkie dodatkowe i ewentualne koszty, w tym. m.in. koszty podróży, zakwaterowania i wyżywienia w trakcie realizacji zamówienia ponosi Wykonawca.

5. Wymogi udziału w postępowaniu
Oferent ubiegający się o zamówienie musi spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu:
a) stworzyć co najmniej 2-osobowy Zespół,
b) skład Zespołu redakcyjnego muszą tworzyć: osoba Kierownika Zespołu oraz co najmniej jeden Członek Zespołu, którzy (każdy z osobna):
· posiadają wykształcenie wyższe,
· korzystają z pełni praw publicznych, 
· posiadają pełną zdolność do czynności prawnych, 
· nie zostały skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne lub za umyślne  przestępstwo skarbowe,
· posiadają wiedzę z obszaru sprawiedliwej transformacji, tj. w okresie ostatnich 3 lat uczestniczyli w przygotowaniu co najmniej jednego opracowania z zakresu sprawiedliwej transformacji.
Oferent musi udokumentować spełnienie wymogów udziału w postępowaniu, co będzie stanowiło załącznik do Formularza ofertowego.
6. Opis kryterium oceny ofert wraz i sposobu oceny ofert
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium:
	L.p.
	Nazwa kryterium
	Waga

	1.
	Cena
	100%


Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, 
tj. 1% = 1 pkt.
Zamawiający przy dokonywaniu wszelkich obliczeń zastosuje zaokrąglanie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.
Kryterium CENA – max. 100 punktów (100%)
Punkty przyznawane w kryterium CENA będą liczone według wzoru: 

gdzie:
Pkc – liczba punktów w kryterium cena
Cn – najniższa cena oferowana brutto spośród badanych ofert
Cbo – cena brutto badanej oferty
Oferta złożona przez Wykonawcę może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 

7. Sposób przygotowania oferty

7.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.
7.2. Oferta zostanie sporządzana w języku polskim.
7.3. Oferta zostanie złożona w wersji elektronicznej tj. jako skan dokumentu papierowego, zawierający wyraźne pieczęcie (jeśli dotyczy) i podpisy.
7.4. Oferta przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta lub gdy postępowanie zostało unieważnione.
7.5. Zamawiający wymaga, aby oferta była zgodna z zapisami Zapytania ofertowego.
7.6. Oferent, którego oferta została wybrana pozostaje związany tą ofertą w okresie 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
7.7. Oferent składa ofertę na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Ofertę należy przesłać do 28 czerwca  2021 r. do godz. 10.00 na adres mailowy: transformacja@arrkonin.org.pl. 
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