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Konin, dnia 24 sierpnia 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na usługę gastronomiczną w dniu 29 września 2021 r. dla uczestników konferencji Forum Burmistrzów na rzecz Sprawiedliwej Transformacji 
1. Zamawiający

ARR Transformacja Sp. z o.o.
ul. Zakładowa 4, 62-510 Konin

Osoba do kontaktu

Krzysztof Borkowicz

Tel. 694 729 150

Michał Rejewski

Tel. 661 612 415

adres e-mail:

transformacja@arrkonin.org.pl 
1. POSTANOWIENIA OGÓLNE:

1.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych.

1.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania Ofertowego do upływu terminu składania ofert. Dokonywane zmiany są wiążące dla wszystkich Oferentów.

1.3. Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postępowania będzie przekazywana przez Zamawiającego i Oferentów drogą elektroniczną, a na żądanie jednej ze stron w formie papierowej.

1.4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

1.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania procedury udzielania zamówienia na każdym etapie postępowania lub do pozostawienia procedury udzielania zamówienia niezakończonej bez podawania przyczyny. 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa gastronomiczna w dniu 29 września 2021 r. 
w związku z organizowaną międzynarodową konferencją Forum Burmistrzów na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, obejmująca usługę cateringową w trakcie konferencji oraz uroczystą kolację. 
2.1. Usługa caternigowa w trakcie konferencji (29.09)

· miejsce świadczenia usługi cateringowej: obiekt zlokalizowany w Koninie (dokładne miejsce zostanie podane na etapie podpisywania umowy, a jego zapewnienie nie stanowi kosztu Wykonawcy);

· liczba osób: min. 60 osób - max. 100 osób – potwierdzenie ostatecznej liczby osób nastąpi do 20.09.2021 r.;
· czas trwania konferencji: 9.30 – 18:00 wg następującego ramowego harmonogramu:
· 9.30 – 10.00 – kawa powitalna w trakcie rejestracji uczestników

· 10.00 – 14.00 – konferencja 

· 14.00 – 15.00 – obiad

· 15.00 – 18.00 – konferencja 

Program zawarty powyżej może ulec zmianie i zostanie ostatecznie ustalony na etapie realizacji zamówienia. Ponadto Zamawiający zastrzega sobie możliwość skrócenia czasu konferencji, jak również zmiany długości poszczególnych punktów programu;
· Wykonawca w dniu konferencji jest zobowiązany uwzględnić dodatkowy czas na przygotowanie wszystkich elementów, stanowiących przedmiot zamówienia, przed rozpoczęciem konferencji, a także usunięcie ich z terenu obiektu konferencyjnego po konferencji;
· w ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni co najmniej:
· wyposażenie techniczne: stoliki koktajlowe w ilości dostosowanej do liczby uczestników (minimum 6 stolików przystrojone obrusami); 

· zastawę bankietową (ceramiczną lub szklaną), sztućce (metalowe), serwetki w ilości dostosowanej do liczby uczestników;
· osoby do obsługi;
· sprzątanie i odbiór naczyń/opakowań po zakończonym serwisie;

· Wykonawca zapewni catering podczas konferencji dla liczby osób, o której mowa w tirecie drugim powyżej, zakładający: 
· bufet kawowo-herbaciany serwowany:
· zapewniony w czasie trwania konferencji w systemie ciągłym, począwszy 
od kawy powitalnej, poprzez obiad, kończąc na bufecie kawowym do godziny 17.00;
· kawa, herbata (różne rodzaje) – bez limitu, cytryna, mleko/śmietanka, cukier; 
· woda mineralna, soki owocowe (co najmniej 2 rodzaje – jabłkowy, pomarańczowy) – bez limitu;
· owoce (co najmniej 3 rodzaje - porcja dla każdego uczestnika);
· ciasta i kruche ciastka (łącznie co najmniej 4 rodzaje);
· Wykonawca zaproponuje 2 przykładowe MENU w zakresie ciast i ciasteczek oraz owoców w ramach bufetu w tej samej cenie do wyboru przez Zamawiającego (Zamawiający zastrzega sobie możliwość uzgodnienia z Wykonawcą modyfikacji wybranego MENU w tej samej cenie);
· dania ciepłe podane w formie bufetu (obiad):
· zupa: co najmniej 2 rodzaje (w tym jedna wegetariańska); 
· danie drugie: co najmniej 2 rodzaje mięsne, 1 rybne i 1 wegetariańskie (minimum 150 g na osobę), 3 dodatki skrobiowe (minimum 150 g na osobę), co najmniej 2 rodzaje surówek (minimum 150 g na osobę);

· Wykonawca zaproponuje 2 przykładowe MENU w tej samej cenie do wyboru przez Zamawiającego (Zamawiającym zastrzega sobie możliwość uzgodnienia z Wykonawcą modyfikacji wybranego MENU w tej samej cenie); 
· Wykonawca zapewni profesjonalną obsługę kelnerską uzupełniającą brakujące rzeczy i dbająca o porządek i czystość;
· Wykonawca zapewni świadczenie cateringu w sposób i przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia
· Wykonawca zobowiązany jest przestrzegać przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. nr 171, poz. 1125 z późn. zm.).

· rozliczenie za świadczenie usługi cateringowej w trakcie konferencji nastąpi wg liczby potwierdzonych osób do 20.09.2021 r., o czym mowa w tirecie drugim powyżej. 
2.2. Uroczysta kolacja (29.09)
· termin: 29.09.2021 r. ok. godz. 19.30- 00.00;
· liczba osób: min. 40 osób - max. 100 osób – potwierdzenie ostatecznej liczby osób nastąpi 
do 20.09.2021 r.;
· obiekt w którym będzie organizowana usługa gastronomiczna powinien być położony nie dalej niż 5 km od centrum Ślesina; 
· sala restauracyjna, w której zostanie zorganizowana uroczysta kolacja pomieści jednocześnie wszystkich gości i wszyscy goście będą mieli jednocześnie zapewnione miejsca siedzące przy stołach oraz będą mogli zjeść uroczystą kolację w tym samym czasie;

· możliwość postoju na podjeździe/parkingu 2 autobusów lub 20 samochodów;
· Uroczysta kolacja ma się składać co najmniej z następujących pozycji: przystawki, ciepłego bufetu, zimnego bufetu, deseru oraz napojów:
· przystawka,
· ciepła zupa (typu krem),
· ciepły bufet musi zawierać co najmniej: co najmniej 2 rodzaje mięsne, 1 rybne i 1 wegetariańskie (min. 150g/os.), surówki/sałatki/warzywa gotowane/blanszowane itp. (min. 150g/os), ziemniaki/frytki/ryż/makaron/kasza/kluski/kopyta/pyzy itp. (min. 150g/os),
· deser: musi zawierać do najmniej 2 rodzaje ciast do wyboru –  typu sernik, jabłecznik, brownie, oraz sałatkę owocową,
· zimny bufet – np. carpaccio mięsne/rybne, mięsa/ryby w galarecie, sałatki, deska serów,
· napoje: woda mineralna, sok jabłkowy, pomarańczowy, kawa, herbata (różne rodzaje), mleko/śmietanka, cytryna, cukier – bez ograniczeń;
· Wykonawca zaproponuje 2 przykładowe MENU uroczystej kolacji do wyboru przez Zamawiającego w tej samej cenie (Zamawiającym zastrzega sobie możliwość uzgodnienia 
z Wykonawcą modyfikacji wybranego MENU w tej samej cenie); 
· Forma organizacji kolacji:

· miejsce kolacji musi być klimatyzowane;

· obiekt przystosowany do osób niepełnosprawnych;

· zasiadania przy okrągłych stołach nakrytych obrusami wraz z krzesłami bankietowymi;

· drobne ozdoby kwiatowe na każdym stole;

· elegancka zastawa (szkło, porcelana, sztućce metalowe);

· obsługa kelnerska w uniformach stosownych do miejsca świadczenia usługi,
· sposób oraz kolejność podawania potraw zostanie uzgodniona z Zamawiającym,
· rozliczenie za uroczystą kolację nastąpi wg liczby potwierdzonych osób, o czym mowa w tirecie drugim powyżej. 
2.3. Zamawiający i Wykonawca po podpisaniu Umowy ustalą szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia, w tym harmonogram realizacji oraz menu gastronomiczne.

2.4. W przypadku wprowadzenia ograniczeń związanych z pandemią koronawirusa Wykonawca spełni wszystkie warunki sanitarne narzucone przepisami.
3. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTĘPOWANIU
3.1. Wykonawca musi posiadać prawo do świadczenia usług cateringowych będących przedmiotem oferty co potwierdzi odpowiednimi dokumentami. 

3.2. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje personelem zdolnym do wykonania zamówienia.

3.3. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3.4. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy, w tym okresie) należycie zrealizował minimum 2 usługi cateringowe zakładające catering (zupa, danie drugie, bufet kawowo-herbaciany) dla co najmniej 50 osób. 

4. TERMIN REALIZACJI ZADANIA
Usługa będzie świadczona w dniu 29 września 2021 r.
5. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSPOBU OCENY OFERT
Zamawiający przy ocenie ofert będzie posługiwał się następującym kryterium:

	 Nr
	Nazwa kryterium
	Waga

	1.
	Cena
	100%


Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
Cn

Pkc = ------------ x 100 pkt

Cbo
gdzie:   





Pkc – liczba punktów w kryterium cena,

Cn – najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert,

Cbo – cena brutto badanej oferty.

5.1. W ofercie należy podać cenę netto oraz brutto realizacji zamówienia w PLN (z podatkiem VAT, wg obowiązującej stawki tego podatku), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5.2. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie.
5.3. Cena oferty musi obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia.

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

9.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

9.2. Oferta zostanie sporządzana w języku polskim.

9.3. Oferta zostanie złożona w wersji elektronicznej, tj. jako skan dokumentu papierowego, zawierający wyraźne pieczęcie (jeśli dotyczy) i podpisy, w siedzibie Zamawiającego.

9.4. Oferta przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta lub gdy postępowanie zostało unieważnione.

9.5. Zamawiający wymaga, aby oferta była zgodna z zapisami Zapytania ofertowego.

9.6. Oferent, którego oferta została wybrana pozostaje związany tą ofertą w okresie 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

9.7. Oferent składa ofertę na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

7. TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Ofertę należy przesłać do 31 sierpnia 2021 r. do godz. 12.00 na adres mailowy: transformacja@arrkonin.org.pl.

8. FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY
8.1. Zamawiający powiadomi Oferenta, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu zawarcia umowy.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z usługi w terminie do 22 września 2021 r. w przypadku wprowadzenia ograniczeń związanych z pandemią koronawirusa, która uniemożliwi organizację konferencji w trybie stacjonarnym, w związku z czym Wykonawcy nie będą przysługiwać roszczenia z tego tytułu. 

10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY ZAMAWIAJĄCEGO 

1.1. Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1.1.1. Administratorem danych osobowych jest ARR Transformacja Sp. z o.o.
1.1.2. Dane osobowe oferentów są przetwarzane w celach: 

· wyboru najkorzystniejszej oferty,

· zawarcia i rozliczenia umowy, 

· archiwizacji,

· zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczości, działań informacyjno-promocyjnych, kontroli organów zewnętrznych. 

1.1.3. Dane osobowe oferentów przetwarzamy: 

· w związku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, której oferent jest stroną, 

· w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w tym rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.

1.1.4. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się poda adresem e-mail: iod@comp-net.pl. 

1.1.5. Dane osobowe oferentów będą przetwarzane przez okres 10 lat, licząc od roku następnego, w którym złożono ofertę.  

1.1.6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, natomiast niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem możliwości złożenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.

1.1.7. Oferentom przysługuje prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. 

1.1.8. Oferentom przysługuje prawo do przenoszenia danych osobowych, w przypadku gdy dane te są przetwarzane w związku z wykonaniem umowy i gdy dane te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

1.1.9. Oferentom przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

1.1.10. Dane osobowe oferentów będą ujawniane: 

· podmiotom świadczącym usługi na rzecz administratora danych na podstawie zawartych umów dotyczących: serwisu i wsparcia systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesyłek pocztowych,

· podmiotom realizującym kontrole ARR Tranformacja Sp. z o.o. 

1.1.11. Dane osobowe oferentów nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.
Załączniki do Zapytania Ofertowego:

· Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – formularz ofertowy

· Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego – wymogi udziału w postępowaniu oraz doświadczenie
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